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Общие положения

1.1. Настояttlее положение регулирует tIорядок испоJlьзования информационно-

коммуникационноЙ образовательной платформы <Сферум> (далее - ИКОП <Сферум>,

образовательная платформа, коммуникационная платформа) пр" реализации
ОбРаЗОвательных программ, организации дистанционной коммуникации между

участниками образовательных отношений в образовательной организации мАоу
<Тохтуевская СОШ>,

1.2. Полоlttение об использовании ИКОП <Сферум> разработано на основании
следующих норматив}{о-правовых aIýoB и докумеIlтов:

Фелера"llьный закон о,г 2].0].2006 NЪl49-ФЗ кОб информации, информационных
техIIологиях и о защитс информации>;

ФедеральныЙ закон от 29J22012 Jф273-ФЗ (Об образовании в Российской
ФсдераltиtI>;

Постановление Правительстl а РФ от l 1.10.2023 N,r 1678 кОб утверждении Правил
ПРИМеНения орга}{изаllиями, осуtllествляIоu1ими образовательную деятельность,
ЭЛекТронного обучения, дистанционных образовательных технологиЙ при

реализации образовательных программ);

ПрИказ Миtlистерства просвеIIIеFIия Российской Федерации от 04.10.202З Ns 738

КОб УтверЖДении федерального перечня электроIlных образоватеJIьньlх ресурсов,
ДОПУЩенНых к испоJIьзованию при реализации имеющих государственную
аккредитациrо образовательных программ начального общего, основного общего,
среднегО обtlIегО образованИя> (далее * Приказ Миllпросвеlцения России Nл 7З8);

прикаЗ Миrrцифр1,1 России о,г l5.07.2022 N9 542l| <О мероприятиях по созданию
элемеI{тов федеральllой госуларственной информаuиоtIной системы <<моя школа),
обесttечивающих реаJlизацию ее фуrrrсций, и мероприятиях по созданию

федеральной госуларственной информационной системы <Моя школa,);

ПocтatloBJ]cIILIc Г.llztвllого госуllарствсItIlого санитарного врача РФ от 28.09,2020 N9

28 (об утверItдении санитарных правил сП 2.4,з648-20 <Санитарно-
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и

оздоровления детей и молодех(и>>;

Постанов.lIение Главного госуларственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 Ns

2 <<Об утвержllе}lии c?IJи,гoplilrlx правил и норм СанПиН |.2.3685-2l
<<ГИгиеrlи'tеские нормативы и требоваI{ия к обеспечеllиlо безопасности и (или)

безвредности для человека факторов среды обитания>> (далее - СанПиН 1.2.3б85-

2|);

(МР 2.4.0ЗЗ0-2З.2.4, Гигиена детей и подlростков. МетолиLIеские рекомендации по

обеспечениlо санLl,гарно-эпиllемиоJIогичесltих ,l,ребований при реализации
образова,гельных программ с применением электронного обучения и

дистанционных образовательных технологий. Методические рекомендации)),

1.
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утвержденные главным государственным санитарным врачом РФ 29,08.2023 (далее

- МР 2.4,0ЗЗ0-2З);

письмо Министерства просвеlllения РФ от з|,01.202З Ns 04-423 <об исполнении
rlро,гоI(оJIа>> (tlb-tec,t,e с <Меr,оllиLlсскими рекомсIlдациrlми l1ля педагогических

работников образовательных организаций общего образования, образовательных
организаций среднего профессионального образования, образовательных
организаций дополнительного образоваtlия по использованию российского
программноl,о обеспечения при взаимодействии с обучаюrчимися и их родителями
(законным и представителями)>);

ПИСЬМО Министерства просвещения РФ от 22,02,2022 j\Ъ 04-127 <<О направлении
методических рекомендаций>;
письмо Минис,герства просвеIIIения РФ от 26,08.2022 N9 04-б4з <О направлении
информаllии>;

П ользо вател ь ское согл ашен ие ИКоП <С ферум >. URL : !:lЦ: i ;llq.l-c.r!J_Iд цl
1.3, Полоltение принимается педагогическим советом, имеIощим право вносить в

него измсtiения и /]огlолItения, с учетом мнеt{ия совета обучаюtцихся и совета родителей,
вволится в лействис llриказом директора.

2. ОРганизация работы участников образовательных отношений в ИКОП
<Сферум>

2.\, Образовательная организация при осуществлеI{ии образовательной

длительности использует возможности образовательной платформы, интегрированной с
автоматизированной информационной системой кэлектронная Пермская Образовательная
Система> (лалее _ АиС (ЭПОС)). О принятом решении образовательная организация

доводит до сведе}Iия учас,гIlиков образовательных отношений не позднее 1 мая текущего

учебltого гола Ilу,геfuI ее размсlцения в откры.гом лоступе на официальном сайте
образовате;tьttоЙ орt,анизации в сети кИнr:ернет)), а такrI(е размещает приказ директора о
назначении ответственных лиц за поддержку применяемых технологий.

2.2, Специалисты обрitзовательной орга}]изации создаюТ уOловия для
обеспечения возмо}кIIости исllользоваIiия учас1,IIиками образова.гельного процесса
программногО обеспечениЯ икоI l <СсРерум>. РаспреДеJ]еIIие обязанностеЙ среди

работниltов учреждения в LIасти переноса ранее созданных чатов с педагогами, учащимися
и родителями из иностранr{ых мессенджеров в Вк Мессеttджер, организации
ПОДКЛЮЧеНИЙ ПОЛЬЗОвателеЙ к новым чатам, информирования о возможностях
образовательной платформы осуществляется администрацией учре)цения в ходе

разработки локальных актов организации и документации, регулирующей трудовуIо

фуrrкrдию спец,иаJI иста.

2,з, А;lмиltистративIlо уIIравлOIt.tеский персонал образовательноЙ организации
коорди нируе,l образователь}lые процессы :
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- издzlе,г JIоI(аJIьIIыс аItты и орI,аtIизационlIо распорядительные документы,

регулирующие вопросы исtIоJ]ьзования коммун икаI lионной платформы;

НаЗНаЧаеТ аДМИrIИстратора пJlатформы из числа педагогических работников
образовательноЙ организации ;

присоелиНяетсЯ к образовательноЙ организации по ссыJIке-приглашению в

созlIаtlt,tый I(JIacc (УчитеJIьская)) в поJIьзоВательской роли (учитель) либо
обеспечивает присоединение к образовательной организации IIосредствам

связывания учебIIого профиля в ИКоП <Сферум> и аккаунта в АИС <ЭПоС>;

формирует тексты сообщений, приложения и иной информационный материал для

размещения администратором образовательной платформы публикаций в каналах
и чатах образовате.lIьltой организации /tJIя эфсрективttой организации

управлеt{ческих процессов;

обеспечивает коммуникационное взаимодействие (в чатах, проведение рабочих
встреч и совещаний в онлайн или гибридном формате посредством создания видео-
rtонфереltll-связи) с уtIастIIикамИ образовательIlыХ отtlоttlеtIий дJIя решения
управленческих задач в чатах, созданных в учебном профиле в vк-мессенджера;
осуществJtяет контроль по исtIользованию учебного профиля в VК-мессенджере

уtlастI{икам]4 образовательIIыХ оттtошrений, в том числе, для проведения

листанllиоI I FILIx мсроприятий и учебтtых заttятий ;

illItcltt tс:tз н t,t й N,IоtIиl,ори II г (lакr,и чесltи

tlрисутствуrощих/отсутствующих/заболевших обучающихся в период проведения

дистанционных занятий с обучающимися, подаёт данные сведения администрации
образова,гс,ч bt lой оргаri изаliи и ;

обеспечивае,г сотрудtlиков образовате,lIьной орI,аIlизаIlии тех}IиLlескими средствами
обучения, развитие материально-технической базы, необходимой для
использования возмоrкностей икоп <сферум> (лоступ к информационно-
телекоммУIlикациогtl,tой се,ги <<Интернет>>, средствам вычислительной техники,
программному обеспечению и презентацион}{ому оборудованиrо и др.);
организует методическое сопровождение педагогов при организации
дис,гаltциоI I Ilого обучеr:ия ;

и ДР.

2.4, АлпцlаIlI4стра,I-ор икоП кСферум> по/lготаI]Jlивает пJIоII1адку для регистрации
участников образовательного процесса, осуществJIяе,г поддержку применяемых
технологий посредством выполнения следующего комплекса задач:

- организует регистрацию образовательной организации на образовательной
платформе IIосредством по/lачи заявки на алрсс info@sferum.ru с приложением
приказа о tIа,]IIаLIеIIи14 ад]\414Ilисl,ра,гора с указаIlием своих коIll.актtlых данных,
назначает дополнительных администраторов икоп <сферум> из числа
присоединившихся на платформу педагогических работников после регистрации
личного кабинета образовательной организации;
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Вноси'г, рслактирует и удаляет информацию об образовательной организации в

личном кабинете учреждения ИКОП <Сферум>;

- ОСУЩеСТВЛяет взаимодеЙствие с муниципальным куратором ИКОП <Сферум>, со
службой техttической подлержи по вопросам использования функlдионала
образоватеrlьной платсРорм ы ;

- связывает сI]ою учетную запись в АИс (ЭПоС)) с учебным профилем икоп
кСферум>;

- ОСУЩеСТВЛяеТ проверку лIаJIиLIия автоматически созданных классных и

родительских чатов, учительской;
ПРИ необходимости создает структуру образовательноЙ организации, компонентом
КОТОРОЙ яВЛяется класс (группа), в соответствии с утвержденной номенклатурой;

при необХодимости создает произвольные чаты с участниками образовательных
о'I'ноtttеttий llJlrI орl'аttизаll14rI гзltеу,tебltой леятеrIьttости обучаюшlихся (проектная

дея,гельность, провеление классных часов, эttскурсий, олимпиад, онлайн-
марафонов и др.);

- ПРИ НеОбХОЛИМОсти создает и направляет педагогическим работникам, родителям и

обучающимся ссылки-приглаIIlеIIиrl дJ]я присоедиIIеIlиrI в соответствуlоrций чат в

соотве,гствуrоrrtей [lоJIьзоI]з.I-е.ltьской роли IIа llлатформу;

- ПРИ НеОбХОдимости прикрепляет педагогических работников, выполняющих

ДОЛЖНОСТные обязанности классных руководителеЙ, по учебным классам/группам в

соответствии с утвержденным руководителем образовательной организации

распре/IелеrJием кJIассного руководства;

- редактирует информацию, связанную с движением обучающихся и педагогических

работников образовательной организации;
-- аIlIlулирует tlевостребоваIIIlые ссыJIки-приглаш]ения на присоединение к

образоватеllьной организации с IlельIо обесгtечения информационной безопасности

участниItов образова.геJI ьItых o.1.trorlI ен ий ;

- публикует новости, объявления и иную информачию о деятельности учреждения в

обlltем каlIале образовательной организации по запросу администрации
образовtl,t,с.llt,ttой оргаtIизаllI,1и Ll пеlltlгогиLIесI(их работtlиков;
планируеТ, организовывае,г и сопрово}кдает трансJIяции, проводимые
образовател ьной организацией ;

- оказываеТ помощь и поддержку участникам образовательных отношений по

эффективr{ому исIIоjIьзоваI{ию фуrlкциоrrала учебttого профиля VК-мессенджер;

- ловоди,I /to свеllения алминистраL(ии образовате.llt tIой организации статистические

данные по исIIользованию пrlатформl,t в образовате.lIьной организации;
и ДР,

2.5. Классный руководитель обеспечивает взаимодействие между образовательной
организаIIией, обучаюIцимся и их родителями (законными представителями) по вопросам
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ИсПользоваIIия функциональных возможrIостей учебного профиля в VК-мессенджере для

решения учебных и вне учебных з?дач в классе/группе:
* присоеДиЕIяетсЯ tt образовательной организации по ссылке-приглашению в

созланныЙ класС <<Учительская)) в пользовательской роли ((учитель)) либо
обеспечивает присоединение к образовательной организации посредствам
связыванИя у.IебногО профиля в ИКоП <Сферум> и aKKayI,ITa в АИС <ЭПОС>;
осуlllествЛяlет llн(lормироваIIие об исгlо:tьзоваIIии в леятельI{ости образовате"шьной

организаlIии ресурсов ИКоП кСферум>, а такlItе о необходимых действиях со
сторонь] роди,гелей и обучающихся для использования образовательной платформы
на родителI)ских собраниях и классных часах;

обговаривает' IIраI]иJIа IIоt]е/iеllия гtо.lIьзова,ге.llей в сообществах и мерах
ответс,tвеtlllос,I,и за нарушеIlие лействующего законодательства на уроках
посвященных теме информачионной безопасности, классных часах;

- принимает участие в обучающих мероприятиях по использованию возмолtностей
ИКОП <Сферум> в образовательном процессе;

- органиЗует присоединение обучаtошlихся и родителей (законных представителей) к
автоматически созданным классных и родительским чатам;

- при необходимости создает дополнительные чаты с участниками образовательных
отношlений для коммуникационного взаимолействия с целью решения
определеIлtлых образователLljых задаLI;

поддер)I(иВает И развивает комN4уникациIо в чатах с участI,Iиками образовательных
отношrений с испоJIьзованием функIlионала учебного профиля в vк-мессенджере,
включая возможности организации и проведения мероприятий в дистанционном
форма,l,е;

- проводит родительские собрания посредством видеоконференцсвязи в случае если
провести встречу с личным присутствием невозмох(но;

- при необходимости создает произвольные чаты с участниками образовательных
о],ношений дJIя организациrl внеучебной деяr-ельt{ости обучающихся (проектная
деятельность, IIроведение классIlых часов, эrсскурсий, олимпиад, онлайн-
Mapa(loltoB и l1p.);

ltесё,Г о,г]3с,гс,l,t]еIIl{ос,гЬ за мOдсраLlиlо и блокирtlвl<у l(oHl-cllTa, рslзмеLttёl,лногс-l lttt

сl,раFIиIце lI()r]Kol1,I,pOJll)I,IOI'() с]\4У lcat,tal.1la/,tilt,at, I1р1,1гlиi\Iчlе'г MepI)l пО yllaJIeIj14lo

c()o,1,Ilc,|,C,1,1]VIt)lllll\ \li1,1cllllil l()ll (]() C,I,paIl14 ltLI l} L),llyLl il() lI()яl}jiсIIр.lя l(()IIl.et,I].a, tсо.горыii

Iltl])\/lII[lC|'lIl]ill}a l,J:JaI{O1-I}lы(j I..l I1,1,t]ll()(]1,1 1,1lс,гL1.1\,Il1,1 l(;

_ иДР.

2.6, ПедагогическиЙ работr;ик (учитель-предметI]ик, педагог дополнительного
образования), велуtций учебные дисциплины, координирует процессы по использованиIо

функциональных возмохсностей учебного профиля в vк-мессенджере для решения
образовательных задач :
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создает учебныЙ профиль на образовательноЙ платформе, связывает свою учетIrую

запись в АИС кЭПОС> с учебным профилем ИКОП кСферум>;

СОЗДаеТ Учебные чать] по прелмету на стороне АИС (ЭПОС)) с обучаюtцимися,

оргаIIизус,г присоедиIIеtIие учаIIlихся t( чатам;

принимае1' УLIастие в обучаюших мероприя,гиях по использоваI{ию возможtrостеЙ

ИКОП кСферум> в образовательном процессе;

ПЛаНИРУеТ ОНЛаЙн-звонки для проведения дистанционного занятия с

ОбУЧаЮЦиМИсrl, публикуеr, запланированный звонок в расписании электронного
журI{аJIа и дIlевt{ика АИС кЭПОС>;

IlРОВОДИТ ОНлаЙн-занятия с обучаюu{имися посредством использования VК-
мессенджера в соответствие с санитарно-эпидемиоJIогическими требованиями и

рекомендациями по реализации образовательных программ с применением
ЭЛеКТРОн Ного обуче н ия и дистан L(ио н Hbix образовательных технологий ;

осуществЛяет общеНие в груIlповых/индивиllуальных LIaTax между педагогами,

учащимися и родителями;
осушествляет отправку и хранение учебных материалов;

организовывает еrlседгlевный мониторинг фактически
присутстВуtоtIlих/отсутствуюIIlих/заболевII]их обучающихся в период проведения

ДИСТаНЦИОННЫХ ЗанятиЙ с обучающимися, подаёт данные сведения администрации
образовательной организации ;

- прИ необходимости создает произвольные чаты с участIrиками образовательных
отltоttIений /lJlrl орI,анизаIlия tзllеучебlлой деятельLIости обучающихся (проектная

/lerl,I,eJlLIJ()c,tL, гIрове/tсII14е l(.1lаосllых LIacoB, эlсскурсий, оJIимпиад, он;lайн-
марафонов и др.);

- осуществляет онлайн-звонки обучающимся в созданных чатах по предмету
согласно утвержденному расписаIlию занятий в IIериод проведения дистанционных
залtя,гий;

_ поддерживаст и развивает коммуникацию в чатах с участIiиками образовательных
отношений с использованием функционала цифрового сервиса, включая
возможности организации и проведения уроков, занятий с применением

дистанционных образовательных технологий;

c,I,pal"I14tle 1,1Oltl(OLll'pOJII)l{OГ() ei\4)/ l<еlгIала/.lа.t.а, ПРИIl14il/IZlе'I мlерЫ tIo удlаJlенLIIо
СОО1'IJе'ГС'ГI]УlОIlltlх I\4а'гериаJlоtJ с() сl,рrlLIи[lы I] сJIучае lIоrII]Jlеtlия l(оI.tтен,га, коr,сrрый

IIll(),I,I{lj()|)clIIl,i tt:iic:r,Byttltllcrt1, ,]aii()iI(),itil,i,C,.]li,(),I'l]y, I)tlcclt йсlttli.i cllcltcpaltl,t1.1 пlуl.пtl

l,itlpyllIrlcl ll|)ilt]tl l,i ЗаI(()IlllI)l(] 1.1 lI'l cl]tlcl)i 'l'pe'l b14x jl 1.1 Il;
_ иДР.
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3. Организация уроков с применением дистанционных образовательных

технологий

З.1. Щlrя реаJIизаllИи LIепрерЬ]вI]остИ образовательного процесса образовательная
организация в соответствие с приказом директора Mo)IteT организовать дистанционное
обучение по образовательным программам в следующих 0лучаях:

неб;Iагоприятt] ые поt-оl{Itые усJ]ов1,Iя ;

н ебл аго l t р иrl1,I l ы е э tl идемиоло гI4 ч ес кие услоl] иrl (Kapar l.гиr r) ;

решение органа исполнительноЙ власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющего государственное управление в сфере образования.
з.2, Щля проведеtIия llистанциоtlных заllя,гий с начала учебного года проводится

организационI{ая работа с участI]иками образовательного процесса по использованию и

изуLiеItIаIо I]озмо)i(ltостей ИКоП <Сфсрум>. ОбразователыIая организация осуществляет
информиРование о возможности реализации образовательной программы с примеI{ением
электронногО обучения и дистанционных образовательных технологий, а таюке об
оргtl}tизаL{l4оlllt1,1х и ,l,cxllиLlcclctax ,гребовzllIиях 

/]JIrl IlpoBellc[I14rI листаItционных занятийна

родительСких собраНиях, классных часах, в ходе лич[Iых встреч и звонков с родитеJIями и
обучающимися, а также посредством размещения сведений на официальном сайте
образовательноЙ организации, в чатах вК Мессенлrкера с родителями (законными
представиТе.llями) и обучаl0Il{и]\4ися, в oбIllclt]I(oJIbIIoM канале образовательной
платформы.

З,З. !истанционное обучение может быть организовано в случае соблюдеllия
организационных и технических требований для проведения дистанционного урока:

создаFIы учебные чаты на образовательной платформе;

присоедиНеньi К созданныМ учебным чатам педагоги, родитеJIи и обучающиеся
(привязка аккаунтов АИС (ЭПоС> и учебного профиля икоП <Сферум> либо
присоединение к учебным чатам по ссылке), в каждом учебном чате назначен
ал]\4 и I I]4cTpaTop r4з tIисла Педагогов-п,редм e.I.I I и ков ;

наличие у обучаюrtlихсrl и IIедагогов электро}{}Iых срелств обучения (компьютер,
rIоутбук, плаIIпIет, cMapT-TI3, llауtшники/коJIоIIки, микрофо1,1, камера, Интернет-
соедиttение);

успешнО провелены тестовые подключения обучающихся и педагогов к
вилеозво}ll(у в созllаllных LIа,гах по предмету образовательной платформы,
Ilровеле}Iа провсрка работоспособrIости плаIIируемого к использованиIо
оборудоваrlия.

использование мобильных телефонов обучающимися для участия в

дистанционном уроке не допускается.
З.4. fiлЯ проведенИя листанIIионныХ занятиЙ с испоJIьзОваниеМ икоП <Сферум>

образоваr,сJII)]it'tя орI,ilII14заIlия коррекl,Llруе,г расIIисаIIие заtlятиЙ и продолжительность

уроков в соотl]е,гс,гвие с нормативами, утвержденными СанПиН 1.2.з685-21,график



9

проведения текуIIlего коIIтроля и и,гогового коЕIтроля по учебным дисциплинам, а таюке

информирует о данных изменениях родителей (законных представителей) и

обучаюшихся.

3.5. С целью сохранения здоровья обучающихся и педагогических работЁиков в

ходе дистаIlIlиоI{IIых учебгtых заtiятий проводится гимнастика для глаз, упражнения для
сня,гия напряжеl{Ия с мышц,геJIа И IIовыlilенИя активности центральной нервной системы в

соответствие с методическими рекомендациями по обеспечению санитарно-
]пиilеI\4ио,,]огLlLlсскLlх требоваltий мР 2.4.0зз0-2з, а TaK}I(e может увеличиваться
гIролол)(и'I,еJIьIiос,I,Ь врсмеIiи о1,/lыха обучаlоlцегосrI межllу занятиями.

З.6. ПрИ реализации образовательных программ с применением электронного
обучения и дистанционных образовательных технологий образовательная организация
вllоси,i'соответстВуIощие корректировки В рабочие программы и (или) учебные планы в
Lltlc,I,И фор* обучсниlt (ott:taйtr-.lrel(I{I,1я, оl1.1tайtl-r<оlIсуJIьl,аLlия и .ltp.), техttических средств
обучения.

3,7.в случае письменного отказа родителей (законных представителей) и
обучаюrцихся старше 18 лет от проведения дистанционных занятий посредством
использоваIIия ресурсов ИКоП <Сферум)), а также отсутствия возможности обеспечить
обучающегося техI,tическими сре/lствами обучения для проведениrI дистанционного урока
с использоваI]ием образователыtой платформы администрацией образовательной
организации мо}кет быть llредложено:

просмотР записеЙ уроков l1ля самостоятеJIьного изучения тем занятий, в случае
если пелагога]\4и-Ilре/Iметниками произволилась запись, сдача выполненr{ых
заданий по итогам изучения темы посредством Ilрикрепления файла в дИС
(ЭПоС)) не позднее 2ух дней со лFIя проведени я заня.rия;

самостояТельное изучение обучающимся тем урока с использованием иных
госу/lарствеIlIlых информаlциоIIIlых систем (ФгиС <Моя школа)), дИС кЭПОС>) и
эJIcKTpolIIIblx образоt]а,геJIьIIых ресурсов, допущеIIlIых к использованиIо согласно
Приказу Минпросвещения России Jф 738;

самостояТельное обучение учащегося без применения электронного обучения,
дистанционных образовательных техl,tологий с использованием традиционных

форм обу.lсtlия.

4. Права и обязанности участников образовательных отноrцений

4.1, Участrlики образовательtlых отttоl.tlений, используюlцие функциональные
возмо)кности у.tеблtог,о профиля в VК-мессеrlдхtере вIIраве:

полуLlитЬ лостуП к образоВате.пьноЙ п.llатформе и IIа безвозмездttой ocIloBe
пользоваться её возможностями;

УдалитЬ своЙ аккаунТ в личном кабинете или через службу технической
поддержки l r1 l tl (g)5l_L.r,t].l]].1,1l;



5. Зак"lllочительные положения

5.1. Настоящее положение вводится в действие с момента его подписания и

утверждения.

5.2. Насr,ояtцее I1оJIожение действи,гельно до приl]ятия I,{ового Полоrкения.
5.з. Вопросы, не урегуJIированные настоящим Положением, подлежат

урегуJlированиЮ в соответствии с действующим законодательством рФ, Уставом
образовti,t cltbtttlй 0pl аllrlзаL{}lи ,l иllLlмlи JlOltaJlbtILlMи tlормill.ивными ак.гами.


